ROMANIA

JUDETUL CALARASI
COMUNA LEHLIU
PRIMAR

DISPOZITIE

privind stabilirea unor misuri cu privire la piistrarea si utilizarea sigiliului cu stema
Romaniei si a stampilelor din Primiria comunei LEHLIU, precum si categoriile de acte
pe care se aplica sigiliul cu Stema Roméniei

= Primarul comunei LEHLIU, judetul CALARASI

AVAND IN VEDERE :

- prevederile art. 4 din Legea nr. 102/1992 privind stema tarii si sigiliul statului cu
modificdrile si completérile ulterioare,

- prevederile art. 15 si art. 16 din Legea nr. 75/1994 privind aprobarea drapelului
Roméniei, intonarea imnului national si folosirea sigiliului cu Stema Roméiniei de citre
autoritatile si institutiile publice, cu modificérile si completarile ulterioare;

- prevederile art. 2, art. 5, art. 10 alin. (3), art. 11 si art. 12 din Hotérarea Guvernului
Romaniei nr. 544/2003 privind modelul sigiliilor cu Stema Romaniei, pastrarea si utilizarea
acestora, precum si scoaterea din folosinta a sigiliilor cu stema Romaniei, uzate sau care devin
nefolosibile, cu modificarile si completarile ulterioare;

-prevederile Ordonantei Guvernului Romaéniei privind regimul juridic al contraventiilor
nr. 2/2001, cu modificérile si completérile ulterioare,

In temeiul art. 196 alin.(1) lit. b) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ cu

modificarile si completarile ulterioare,

=DISPUN-=

Art. 1.(1) Sigiliul cu Stema Romaniei si inscriptia ,, PRIMAR” se utilizeaza de cétre primarul
comunei si se incredinteazd spre pastrare domnului STAN IONUT- Primarul comunei
LEHLIU, judetul CALARASI

(2) Sigiliul cu Stema Romaniei cu inscriptia Comune LEHLIU, judetul Cdldrasi
»PRIMAR” se aplica pe corespondenta oficialda precum si pe dispozitiile emise de Primarul
comunei LEHLIU ,garantand autenticitatea actelor emise de acesta.

(3) Stampila Bun de platd se utilizeaza de citre primarul comunei LEHLIU si se aplica
pe facturile emise de furnizori aferente serviciilor prestate comunei LEHLIU si se péstreaza de
citre primarul comunei LEHLIU, judetul CALARASI.

Art.2, Categoriile de acte pe care se aplica sigiliul cu Stema Romaniei cu inscriptia ,,PRIMAR”
sunt prevézute in anexa nr.1 care face parte integranti din prezenta dispozitie.

Art.3. Stampila cu inscriptia ,, Comuna LEHLIU” se incredinteaza spre péstrare si utilizare
domnului STAN IONUT - Primarul comunei LEHLIU si se aplica pe actele prevazute in anexa
nr.2 care face parte integranta din prezenta dispozitie.



Art.4.(1) Se imputerniceste domnul TEOFIL DORU, secretarul general al comunei LEHLIU,
sa pastreze si sd utilizeze sigiliul cu Stema Roméniei si cu inscriptia ,,CONSILIUL LOCAL,
JUDETUL CALARASI, COMUNA LEHLIU, garantind autenticitatea actelor intocmite de
secretar.

(2) Sigiliul cu Stema Roméniei cu inscriptia ,,CONSILIUL LOCAL, JUDETUL

CALARASI, COMUNA LEHLIU, se aplici pe corespondenta oficiald a consiliului local,
precum si pe hotardrile adoptate de Consiliul Local al comunei LEHLIU si semnate, conform
Regulamentului de organizare si functionare al acestuia.
Art.5. (1) Pentru toate celelalte categorii de acte se foloseste stampila cu inscriptia, PRIMARIA
COMUNEI LEHLIU, Intrare/legire — NR DIN , care se aplic3 pe corespondenta
intrati la Registratura Primariei comunei LEHLIU si se incredinteazi spre pastrare si utilizare
d-neit DORDEA CARMEN - DOINA, consilier principal in cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei LEHLIU, compartiment Registrul Agricol.

(2) Stampila cu inscriptia CONTABILITATE, COMUNA LEHLIU, JUDETUL
CALARASI CU STEMA ROMANIEI SI FARA STEMA se aplici pe chitantele de plati eliberate
de citre Primaria comunei LEHLIU precum si pe procesele verbale de scoatere din evidenti a
mijloacelor de transport detinute de persoane fizice/juridice precum si pe contracul de
instrdinare dobédndire a mijloacelor de transport si se incredinteazd spre péstrare d-nelor
MANTA CRISTINA si NECULA GINA, consilieri principali in cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei LEHLIU, compartiment Financiar -Contabil.

(3) Stampila cu inscriptia -JUDETUL CALARASI, PRIMARIA COMUNEI LEHLIU-
VIZAT SPRE NESCHIMBARE, data, anexd la autorizatia de construire/desfiintare
nr.___din___ sise aplici pe anexele de la autorizatiile de construire/desfiintare precum si la
certificatul de urbanism pe planul de situatii si de amplasament utilizat si incredintata spre
péstare d-lui IVAN AUREL, referent in cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei LEHLIU compartiment Urbanism, Cadastru, Amenajarea Teritoriului si Situatii de
Urgenta.

(4) Stampila cu inscriptia COMUNA LEHLIU — COMPARTIMENT FINANCIAR-
CONTABIL REGISTRUL DE EVIDENTA AL MIJLOACELOR SUPUSE
INMATRICULARIVINREGISTRARII se aplica pe contractul de instriinare dobéandire a
mijloacelor de transport si se incredinteaza spre péstrare d-nelor MANTA CRISTINA si
NECULA GINA, consilieri principali in cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei LEHLIU, compartiment Financiar- Contabil.

(5)Stampila cu inscriptia. CONTROL FINANCIAR PREVENTIV, se aplici pe
documentele semnate de primarul si contabilul din cadrul compartimentului Financiar-
Contabil. si se incredinteaza spre pastrare d-nei DUTA MARIANA, consilier principal in
cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei LEHLIU, compartiment Financiar -
Contabil.

(6) Stampila cu inscriptia CONFORM CU ORIGINALUL se incredinteazd spre utilizare
si pastrare secretarului general al comunei si se aplicd pe copiile actelor emise/adoptate in
cadrul Primériei comunei LEHLIU.

(7)Stampila cu inscriptia. CONFORM CU ORIGINALUL se foloseste si de catre

functionarii din cadrul compartimentelor aparatului de specialitate al primarului pentru acte
eliberate cetatenilor din domeniul de activitate desfisurat de fiecare functionar.
Art.6. Sigiliul rotund cu stema Romaéniei cu inscriptia ,, STAREA CIVILA, COMUNA LEHLIU,
JUDETUL CALARASI” parafa cu denumirea ofifer de stare civild precum si stampilele
referitoare la mentiunile privind statutul civil al persoanei se pastreazi si se utilizeazd de
doamna SAVU ELENA - ofiter de stare civilad delegat si se aplic pe actele de stare civil,
garantind autenticitatea acestor acte.




Art.7. (1) in lipsa persoanelor imputernicite prin prezenta dispozitie cu pastrarea si utilizarea
sigiliilor si a stampilelor, gestionarea acestora se face de inlocuitorii de drept ai titularilor
functiei publice.

(2) Predarea-primirea sigiliilor si /sau a stampilelor, dupd caz, se face pe bazi de proces
— verbal de predare-primire.

(3) Evidenta sigiliilor, stampilelor si parafelor, se tine de cétre domnul TEOFIL
DORU, secretarul general al comunei LEHLIU.
Art.8. Sigiliile cu Stema Romaniei se pastreaza in dulapuri inchise de cétre persoanele cérora
li s-au incredintat.
Art.9 (1) Distrugerea sigiliilor si stampilelor din cauciuc scoase din uz se va face de céatre
Comisia de casare ce se constituie anual la inventarierea patrimoniului.

(2) Distrugerea se va face dupid aprobarea de citre Comisia de selectionare care
functioneazi in cadrul Primariei comunei LEHLIU si cu avizul prealabil al Directiei Judetene
a Arhivelor Nationale Calarasi.

(3) Comisia de casare va proceda la distrugerea sigiliilor si a stampilelor din cauciuc,

prin incinerare, intocmind in acest sens un proces — verbal.
Art.10. Nerespectarea prevederilor prezentei dispozitii de catre persoanele nominalizate atrage
raspunderea disciplinard, materiala, contraventionald, civild sau penald, dupa caz, potrivit legii.
Art.11. Prezenta dispozitie poate fi contestatd in termenele si conditiile prevazute de lege. la
instanta competenta.

Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei Dispozitii se imputernicesc
functionarii publici nominalizati pentru pastrarea stampilelor si sigiliilor si utilizarea lor.

Prezenta dispozitie va fi adusi la cunostinta, comunicata si inaintatd persoanelor vizate
si autoritatilor interesate conform legii, prin grija secretarului general al comunei LEHLIU si
postatd pe site-ul www.comunalehliu.ro la eticheta monitorul oficial local.

Nr. 74
Emisa la Comuna LEHLIU
Astézi 7 August 2025




ROMANIA ANEXANR. 1

JUDETUL CALARASI LA DISPOZITIA PRIMARULUI
COMUNA LEHLIU : Nr. 74 din 7 August 2025
PRIMAR

[E—

CATEGORII DE ACTE

pe care se aplici sigiliul cu Stema Romaniei cu inscriptia ,,PRIMAR”

. Dispozitiile emise de primar;

Actiuni judiciare si acte de procedura formulate in cauze in care
Primarul, Priméria, Consiliul Local sau Comuna LEHLIU prin Primar
este parte precum si pe delegatiile persoanelor imputernicite de Primar
sd exercite drepturile si si asume obligatiile civile in aceste cauze;

. Corespondenta oficiald adresatd Presedintelui Romaniei, Guvernului

Roméniei, ministerelor si a altor autoritdti ale administratiei publice
centrale si locale;

Corespondenta oficiald adresatd altor autoritdti ale administratiei
publice centrale si locale din strdinétate;

. Referate de aprobare la proiectele de hotardre, rapoarte adresate

consiliului local;

Orice alte acte semnate de citre Primar in exercitarea atributiilor
previdzute de lege (autorizatii, certificate, contracte, avize, note de
constatare, rapoarte si alte acte care angajeazé patrimonial institutia,
semnate de primar).




ROMANIA ANEXANR. 2

JUDETUL CALARASI LA DISPOZITIA PRIMARULUI
COMUNA LEHLIU Nr. 74 din 7 August 2025
PRIMAR

CATEGORII DE ACTE

pe care se aplica sigiliul cu Stema Romaéniei cu inscriptia ,, COMUNA LEHLIU,
JUDETUL CALARASI

1. Acte semnate de Primar in calitate de ordonator principal de credite(
ordine de platd, state de platd, ordonantéri, angajamente de plata,
buget local, executie bugetard si alte acte contabile);

2. Documente aferente proiectelor accesate de citre comuna LEHLIU;

3. Contracte cu privire la patrimoniul comunei LEHLIU, contracte de
lucrari,contracte de prestiri servicii,

4. Documente aferente inventarierii bunurilor ce apartin domeniului
public si privat al comunei LEHLIU.




